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LEI MUNICIPAL 675/2001, DE 19 D= FEVEREIRO DE 2001.

“Dispde "sobre o regime de adiantamento e da
outras providéncias.”

Capitulo I
Disposicoes Preliminares

Art. 1 - Fica instituida, na Administragdo Municipal ‘de Alto
Jequitiba, a forma de pagamento de despesas pelo regime de adiantamento que
reger-se-a por estas normas.

Art. 2 - Entende-se por adiantamento o numerario colocado a
disposi¢do de uma reparti¢do, a fim de lhe dar condigdes de realizar despesas
que, por sua natureza ou urgéncia. nao possam aguardar o processamento
normal.

Art. 3 - Os pagamentos a serem efetuados através do regime de
adiantamento ora instituido restringir-se-30 aos casos previstos nesta Lei e
sempre em carater de excecao.

Art. 4 - O adiantamento mensal de cada espécie de despesa nao
_ultrapassara o valor do duodécimo da dotagdo correspondente.

Art. 5 - Poderdo realizar-se sob regime de adiantamento os
pagamentos das seguintes espécies de despesas:

I — com material de consumo:

I - com didrias. ajuda de custo e viagens:

IIl - extraordinaria e urgente. cwja realizacdo nio permiia
delongas:

[V - que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede da
Administragdo Municipal ou em outro Municipio;

V —miuda e de pronto pagamento:

VI — para acerto de pequenas diferencas no pagamento de
pessoal, para posterior descontos:
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Art. 6 - Considera-se pequenas despesas e de pronto pagamento.
para os efeitos desta Lei, as que se realizarem com:

I —Selos postais. telegramas, radiogramas. material e servicos
de limpeza e higiene, lavagem de roupa. café e lanche. pequenos carretos.
transportes urbanos, pequenos consertos. telefone, dgua. luz. forca. gas ¢
aquisi¢ao avulsa de livros, jornais e outras publicagdes:

II — Encademagdes avulsas e artigos de escntorio. de desenho.
impressos e papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo proximo ou
imediato;

I — Outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade
imediata, desde que devidamente justificada.

Art. 7 - As despesas com artigos em quantidade maior. de uso
Ou consumo remoto, correrao pelos itens orgamentarios proprios € Seguirdo o
processamento normal da despesa.

Capitulo II
Das Requisi¢gdes de Adiantamentos

Art. 8- As requisigoes de adiantamento serdo feitas pelos
Secretarios Municipais ao Chefe do Poder Executivo. mediante requerimento.

Art. 9 - Nos requerimentos de adiantamento constarao.
necessariamente, as seguintes informacoes:

[ — dispositivo legal em que se baseiam:
I1 — 1dentificagdo da cspécie da despesa mencionando o inciso do
art. 5° no qual ela se classifica;
III - nome completo. cargo ou fun¢do do servidor responsavel
pelo adiantamento;
[V — dotagao orcamentaria a ser onerada:
V — prazo de aplicacdo.

Art. 10 - O prazo para aplicacdo podera ser mensal.

. a . 8
mencionando-se, neste caso, o valor ¢lobal do adiantamento. a quantia a ser
entregue e os meses de aplicagao.
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Art. 11 - Na hipotese de adiantamento Gnico, O requerimento

devera esclarecer esse fato € fixar o prazo de aplicagac.
Art. 12 - Nao se fara adiantamento a servidor em alcance.
Art. 13 - Nao se fara novo adiantamento:

[ —a quem do anterior nio haja prestado contas no prazo legal:

Il — a quem, dentro de 30 ( trinta ) dias, deixar de atender a
notificagao para regularizar prestagao de contas;
III - a quem ja seja respogsavel por dois adiantamentos.
Capitulo 111
Do periodo de Aplicacao
Art. 14 - O adiantamento solicitado em base mensal somente

podera ser aplicado durante o més a que se refere ou durante o periodo de 30
(trinta) dias a contar da data da entrega do dinheiro ao responsavel.

Art. 15 - No caso de adiantamento {inico, o periodo de aplicagac
sera aquele estabelecido no oficio requisitorio, conforme o art. 11.

Art. 16 - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do
periodo de aplicagao.

Capitulo IV
Da Tramita¢do dos Processos de Adiantamento

Art. 17 — O requerimento 0 sera autuado e protocolado segumdo
diretamente ao Gabinete do Prefeito para a competente autorizagao.

Art. 18 - Os processos de adiantamento terdo sempre andament
preferencial e urgente.

Art. 19 - Autorizada, a despesa sera empenhada ¢ paga com
cheque nominal em favor do responsavel indicaderNOPEIRLISO-
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Art. 20 — No caso de adiantamento em duodécimos a despesa
sera empenhada globalmente, pelo total do periodo. ¢ mensalmente far-se-a o
pagamento correspondente.

Paragrafo unico - Neste caso todos 0s pagamentos correrao pelo
mMeSmo pProcesso.

Art. 21 — Cabe ao Setor de Contabilidade verificar. antes de
registrar o empenho. se foram cumpridas as disposigoes desta Lei

Paragrafo tnico — Constatando algum defeito processual nae
se dara prosseguimento ao mesmo. devendo devolvé-lo mformando para os
reparos que se fizerem necessarios.

Art. 22 — Efetuado o pagamento. o Setor de Contabilidade
inscrevera o nome do responsavel em conta denominada “Responsaveis poi
adiantamento™ — subordinada ao Ativo Financeiro.

Paragrafo tnico — Nos casos de adiantamento vultosos podera o
responsavel fazer saques parcelados na Tesouraria, mediante simples requisigdo
contendo os mimeros do processo e do empenho e o valor da parcela solicitada.

Capitulo V
Das Normas de Aplicagdo do Adiantamento

Art. 23 — O adiantamento nao podera ser aplicado em despesa
diferente daquela para a qual foi autorizado.

Art. 24 — A cada pagamento efetuado o responsavel exigia ©
correspondente comprovante: nota fiscal. nota simplificada. cupom. recibo.
somente com carimbo do CNPJ e Inscricdo Estadual.

Art. 25 — As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da
Prefeitura Municipal ou em nome da Camara Municipal de Vereadores. quando
for o casa.

Art. 26 — Os comprovantes de_despesa ndo poderdo conter
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as, ou oufra vias, copia Xerox. fotocopias ou qualquer outra

alguma, segundas Vi
especie de reprodugao.-
justificado.

Art, 27 — Cada pagamento sera convenientemente
esclarecendo-se a razdo da despesa. © destino da mercadoria ou do Servigo ¢
1elhor exphcar a necessidade da operagao.

outras informagdes que possam
Art. 28 — Em todos 0s comprovantes de despesa contara v

de recebimento do material ou da prestagao do servigo.

atestado

Art. 29 - Nenhuma despesa realizada pelo regime de
adiantamento podera ultrapassat o valor correspondente 2 duas vezes o salario
minimo mensal vigente na regido.

Capitulo VI

Do Recolhimento do Saldo nao Utilizado

4 Art. 30 — O saldo de adiantamento Nao utilizado sera entregue d
Secretaria da Fazenda, mediante guia de recolhimento onde constardo o nome do
responsavel € a identificagdo do adiantamento cujo saldo esta sendo restituide.
a recolhimento do saldo ndo utilizado sera

Art. 31 — O prazo par
final do periodo de aplica¢ao.

de 03 (trés) dias {teis, a contar do termo

Art. 32 — A Qecretaria da Fazenda classificara o valor do saldo

{ra-orcamentarias.

recebido no grupo das receitas ex

Art. 33 - O Setor de Contabilidade a vista da guia de
ento emitira a nota de anulagao correspondente. juntando uma via ao
Contabilidade

recolhim
nulagdo nOs Sistemas de Livros de

processo, € registrara a a

adotados.
aldos de adiantamentd

.
odo ac

65 de dezembro todos 05§
Itimo dia utl, mesmo que © peri

Art. 34 — Non
serao recolhidos a Tesouraria ate 0 u
aplicagao nao tenha expirado.

Capitulo VI
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Da Prestag¢do de contas

Art. 35 — No prazo de 10 (dez dias, a contar do termo final do
periodo de aplicagdo, © responsavel prestara contas de aplicagao do
adiantamento recebido.

Paragrafo Unico — a cada adiantamento correspondera wna
prestacao de contas.

Art. 36 — A prestagdo de contas far-se-a mediante entrada, no
Setor de Contabilidade, dos seguintes documentos:

Oficio conforme modelo a ser elaborado pelo Setor de
Contabilidade;

Impressos conforme modelos anexos a presente Lei:

Relagdo de todos os documentos de despesa incluindo: numero ¢
data do documento, espécie do documento. nome do interessado e valor da
despesa, constando no final da relagao a soma da despesa realizada;

Cépia da guia de recolhimento do saldo nao aplicado, se houver.

Copias da Nota de Empenho e da Nota de Anulagdo se houver
saldo recolhido;

Documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem
cronoldgica, na mesmas seqiiéncia da redacao mencionada no inciso I11:

Os documentos mencionados no inciso VI, se forem de medidas
reduzidas, serdo colados em folhas brancas tamanho oficio: em cada folha
poderdo ser colados quantos documentos forem possivels sem quem fiquem
sobrepostos uns aos outros.

Em cada documento constardo, obrigatoriamente. atestado de
recebimento do material ou da prestacdo do servi¢o; a finalidade da despesa: ¢
destino do material e outros esclarecimentos que se fizerem necessarios
perfeita caracterizagao da despesa.

Art. 37 — Nio serdo aceitos documentos rasurados. legivers. com
data anterior ou posterior ao periodo da aplicagao do adiantamento ou que s¢
refiram a despesa nao classificavel na especie de adiantamente concedido.

Paragrafo unico — Somente serao aceitos documentos origiais.
ndo se admitindo outras vias, xerox. fotocopias ou outra especie de reprodugac.
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Capitulo VIII v
Disposi¢des Finais

Art. 38 — Cabera ao Setor de Contabilidade a tomada de contas
dos adiantamentos.

Art. 39 — Recebidas as prestagdes de contas. conforme dispde 0
art. 38, o Setor de Contabilidade verificara se as disposi¢des da presente Le
foram Inteiramente cumpridas. fazendo as exigéncias necessarias e fixando

prazos razoaveis para que 0s responsavelis possam cumpri-las.

Art. 40 — Se as contas forem consideradas em ordem, a chefia do
Setor de Contabilidade certificara o fato no local apropriado do documento

mencionado no inciso 11 do art. 38,

Art. 41 — Com o parecer do Setor de Contabilidade o processo

sera encaminhado diretamente ao Chefe do Poder Executivo para aprovagao ou
nio das contas, voltando ao Setor de Contabilidade para a seguntes

providéncias:

No de as contas terem sido aprovadas:

Baixar a responsabilidade inscrita na conta responsaveis por

adiantamento do Ativo Financeiro:
Convidar o responsavel para tomar ciéncia no proprio processo

Arquivar o processo de prestagdo de conta apenso ao processe
que autorizou o adiantamento. em local seguro onde ficara a disposi¢ao do

Tribunal de Contas, quando for o caso:

II — Na hipotese da aprovacao das contas condicionada
determinadas exigéncias:

Providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas.
Adotar as medidas indicadas no inciso anterior:.




PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO JEQUITIBA

: Av. Catarina Eller, 421 - Centro - CEP 36976-000 - Alto Jequitiba

b CNPJ 18.392.506/0001-59 - Telefones: (33) 3343-1268 / (33) 3343-1120
E-mail: pmaltjequi@soft-hard.com.br

P
(&g

@,

[II — Nio tendo sido aprovadas as contas, seguir a 01lentagao&/~,
determinada pelo Prefeito ou pelo Presidente do Legislativo em seu despacho &
Final.

Art. 42 — O Setor de contabilidade organizara um calendario para
controlar as datas em que deverdo entrar as prestagoes de contas de
adiantamento concedidas. .

Art. 43 — No primeiro dia util imediato ao vencimento do prazo
para prestagdo de contas, se estas ndo tiverem sido apresentadas, o Setor de
Contabilidade oficiara diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo fal
e improrrogavel de 3 (trés) dias tteis para fazé-lo. :

Paragrafo tmico — Na copia do oficio o responsavel assinara o
recebimento da via original, colocando de proprio punho a data do recebimento.

Art. 44 — Nido sendo cumprida a obrigagdo de presta¢dao de
contas, apds o vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior. 0 Setor
Juridico, devidamente informada, para abertura de sindicancia nos termos de
legislagdo vigente.

Art. 45 — O ressarcimento do empenhado, que ndo for prestado

contas dentro do prazo previsto nesta Lei. far-se-d4 no Contra-Cheque do
Servidor no més em curso..

Art. 46 — Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 47 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo.

Alto Jequitiba, 19 de Fevereiro de 2001
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Milton ‘\lo:ena de Amorim
Prefeito Municipal




